Salgoétarjin Megyei Joga Viros Jegyzéjének
9442019, szam utasitasa
a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igényck teljesitésének rendjét rogzito
szabalyzatrol

Salgotarjan Megyei Jogu Varos Jegyzbje a jogalkotésrol sz616 2010. évi CXXX, torvény 23. §
(4) bekezdés j) pontja alapjan, az informaciés Snrendelkezési jogrol és  az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvény 30. § (6) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét az alabbi utasitasban szabélyozza.

1. A Szabilyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatéarozza Salgétarjan Megyei Joga Varos Pol garmesteri Hivatala
(a tovabbiakban: Hivatal) és Salgdtarjan Megyei Joga Viaros Onkormanyzata (a tovébbiakban:
Onkorményzat) (a tovabbiakban cgyutt: Intézmények) kezelésében 1évS kozérdekii adatok és
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovébbiakban egyiitt: kozérdekii adatok) megismerésére
iranyulé igények teljesitésének rendjét.

2. A Szabalyzat hatilya

2.1.A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Intézmények altal kezelt kozérdekt adatok teljes
korére.

2.2.A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden olyan adatigénylésre, amely kozérdekt
adatra iranyul.

2.3.A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az adatigénylés teljesitésében részt vevéd
személyekre.

2.4.A Szabélyzat rendelkezései nem alkalmazandok az Informacios dnrendelkezési jogrol
¢s az informécioszabadsagrol sz616 2011. évi CXIL t6rvény (a tovdbbiakban: Infotv.)
27. § (8) bekezdése szerinti, kdzhitelii nyilvantartasbél térténd, kiilon torvényben
szabalyozott adatszolgaltatasra.

3. A Szabalyzat fogalmi rendszere

A Szabalyzat fogalmi rendszere megegyezik az Infotv. 3. §-dban meghatérozott
¢értelmezo fogalommagyarazatokkal.

4. A kozadatok megismerhetiségének korlitjai

4.1.Nem minésiil kozérdeki adatnak az tizleti titoknak min6siilé adat.

4.2.Nem min6siil tizleti titoknak a kozponti és a helyi énkormanyzati koltségvetés, illetve
az curfpai uni6s tamogatds felhasznaldséval, koltségvetést érinté juttatdssal,
kedvezménnyel, az dllami ¢és Onkorményzati vagyon kezelésével, birtoklaséaval,
hasznélatdval, hasznositdsaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az
ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapesolatos adat, valamint az az
adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbol
elrendeli.




4.3.A kozérdeki adat nem ismerheté meg, ha az a minésitett adat védelmérdl szolé torveny
szerinti mindsitett adat.

4.4.A kozérdekli adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtak meghatarozasaval —
térveny honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbol, blincselekmények tildozése
vagy megelozése érdekében, komyezet- vagy természetvédelmi érdekbél, kézponti
penziigyi vagy devizapolitikai érdekbol, kiiliigyi kapesolatokra, nemzetkozi
szervezetekkel valé kapcsolatokra tekintettel, birosagi vagy kozigazgatdsi hatdsagi
eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja. A
Hivatal minden adatigénylés teljesitése soran ellendrzi, hogy az adott adatra
vonatkozoan fennall-¢ torvényi korl4tozas.

4.5.Az Intézmények feladat- és hataskdrébe tartozo, dontés meghozatalara iranyulo eljaras
soran készitetl vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Bzen adatok megismerését a jegyz06 kérelemre — az
adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz flizé6dd kozérdek sulyanak
mérlegelésével — esetileg engedélyezheti.

4.6.A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyulo igény a tizéves
idétartamon beliil a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi
jovobeli déntés megalapozisat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Intézmények
valamelyikének miikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé
befolydstol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését vesz€lyeztetné.

4.7.A kozerdekii adatok megismerése korlatozhaté unios jogi aktus alapjan, az Eurdpai
Uni6 jelentds pénziigy- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is. A Hivatal minden adatigénylés
teljesitése soran ellenérzi, hogy az adott adatra vonatkozéan fennall-c ilyen korlatozas.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény benyiijtisa

5.1.A kozérdekl adat megismerése irdnt szoban, frisban vagy elektronikus tton barki
igényt nyujthat be az Intézményekhez. Az Onkorméanyzathoz benyujtott igénylésrdl a
jegyz6t haladéktalanul, de legkésébb a beérkezést kévetd munkanapon tdjékoztatni kell
a szignalés ¢és az iktatas rendjének figyelembevételével.

5.2.Az 1gényld a kozérdekii adat megismerése irdnti igényét papir alapon az Intézmények
székhelyén irasban benyujthatja, amelyet a benyujtdsakor azonnal érkeztetni kell.

5.3.Elektronikus uton az igénylés — az 5.4 alpontot is figyclembe véve — foszabélyként a
polgarmester@salgotarjan.hu vagy a jegyzo@salgotarjan.hu e-mail cimen nyujthato be.

5.4.Azokat az igényeket, melyeket nem az 5.3. alpontban meghatérozott clérhetGségeken
nyujtottak be, a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésébb a beérkezés napjat kovetd
munkanapon a jegyz6hoz kell tovabbitani. Amennyiben az érintett alkalmazott hataridét
mulaszt, igy munkajogi szankciok alkalmazhatoak vele szemben.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény teljesitése

0.1.A szoban el6terjesztett igényt szoban akkor lehet teljesiteni, ha az igénylé szoban kéri
a vélaszt, a valasz szamara kielégité és
a) azigényelt kozérdekii adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas médon jogszertien
mar nyilvanossagra keriilt, vagy



b) az igény az Intézmények miikodésére, eljarasara, vagy az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé 4ltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

6.2.A sz6beli igény sz6ban torténd teljesitésére a 6.1. pontban foglalt feltételek fenndlldsa
esetén a Hivatal barmely koztisztviseloje (illetve az Intézmények barmely
munkavillaloja, alkalmazottja) jogosult.

6.3.Abban az esetben, ha szoban elSterjesztett igény a 6.1. pontban foglalt feltételek
hidanyaban szoban nem valaszolhato meg, az igénylot tajékoztatni kell arrél, hogy
1génycnek teljesitésére irasban keriil sor, és az igényt irdsba kell foglalni, érkeztetni és
a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésobb a rogzités napjat kovetd munkanapon az
5.4. pont szerint kell tovabbitani. Amennyiben az érintett alkalmazott hataridét mulaszt,
Ugy munkajogi szankciok alkalmazhatéak vele szemben.

6.4.Az adatigénylésnek a Hivatal nem kételes cleget tenni, ha az i génylé nem adja meg
neveét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
clérhet6séget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapesolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

0.5.A kozérdeki adat kiadasarl a jegyz6 (Onkorményzatot érintd igény esetében a
polgarmester tdjékoztatdsa mellett) dont az adatvédelmi tisztviselé és azon vezetd
beosztést alkalmazott vagy referens javaslatira, akinek illetékességi teriiletérol a
kozérdeki adatot igényelték (a tovabbiakban e két utdbbi egyltt: szakmai vezetd).

6.6.A javaslatot az adatvédelmi tisztviseld az igény érkezésétdl szamitott 14 napon beliil —
sziikség esetén az érintett szakmai vezetével tértént egyeztetést kdvetden — elkésziti, ¢s
a jegyzo elé terjeszti.

6.7.A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatal legkésobb az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tesz eleget. Beérkezésnek az igény érkeztetésének —
elektronikus uton érkezett adatigénylés esctén az elektronikus beérkezés — idopontja
minosiil.

6.8.Az adatigénylésnek a Hivatal nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényl6é altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban
valtozas nem allt be. Ennek cldontésére az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartaséban
szerepl6 adatokat koteles megvizsgalni.

6.9.Ha az adatigénylés nem egyértelmil, a jegyz6 felhivja az igényldt az igény pontositaséara.

6.10. Ha az adatigénylés jelentos terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének elldtdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy
alkalommal 15 nappal, azaz legfeljebb 30 napra meghosszabbithaté. Errd] az 1génylot
az igény ¢rkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

6.11. Ha koézérdekili adatot tartalmazé dokumentum az igénylé 4ltal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

6.12. Az adatigénylésnek kozértheto forméaban és — amennyiben az aranytalan
nchézség nélkiil teljesithets — az igényl altal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni,

6.13. Ha a kért kozérdekii adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta az Intézmények valamelyike, az igény az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjeldlésével teljesithetd.



6.14. Az adatigénylés nem utasithatd cl arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

6.15. Amennyiben a Hivatal megtagadja a kozérdekii adat megismerése iranti i gény
teljesitését, errdl (az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
igénylét az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal
cgyitt) az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kdzolte — elektronikus levélben értesiti az igenylot.

6.16. A kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvi igényld anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténé
forditasarol gondoskodni kell.

6.17. A valasz kiadmanyozdséra a jegyzé jogosult.
6.18. A kozérdekii adatszolgaltatas javaslatinak eld- és elkészitésében az adatvédelmi

tisztviseld és szakmai vezetd(k) koteles(ek) egylttmikddni a torvényi hatarido
megtartasa céljabol.

7. Kiltségtérités megallapitdsinak szabalyai

7.1.Az adatokat tartalmazd dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés
teljesitéséert — a kozérdekii adat iranti igény teljesftéséért megallapithato koltségtérités
mértékérdl szol6 301/2016. (1X.30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint — az
azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen koltségtéritést allapithat meg.

7.2.A koltscgtérités mértékének meghatdrozisa sordn az alébbi koéltségelemek vehetok
figyelembe:

- azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo6 kéltsége,

- az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igénylé részére (orténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli  igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefiiggd munkaeré-raforditas koltsége.

7.3.A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet figyelembe, amellyel a masolt oldalak
szama tizet meghaladja.

7.4.Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordoz6jardl
masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné
tételchez sziikséges idotartam vehetd figyelembe, abban a mértékben, amennyivel az
adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaer6-raforditds idétartama meghaladja a 4
munkaorat.

7.5.A koltségtérités Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését megel6zéen a Hivatal
tajékoztatja.

7.6.Az igényld a koltségtéritésrol kapott tajékoztatas kézhezvételét kavetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak a Hivatalhoz valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridébe nem szamit bele. Ha az igénylo az igényét



fenntartja, a kéltségtéritést a Hivatal 4ltal megéllapitott, legaldbb 15 napos hataridében
koteles a Hivatal részére megfizetni.

7.7.A fizetendé dijrol a Hivatal szdmlat allit ki. Amennyiben a szamlat természetes szem¢ly
nevere allitja ki a Hivatal, Ggy az érintett személyes adatait a vonatkozo torvényi
eléirdsok alapjan nyolc évig kezeli.

7.8.A megallapitott koltségtérités atutalassal vagy postai utalvanyon (a kozlemény rovatban
feltiintetve az adatigénylé nevét ¢s az adatigénylés targyat) a Hivatal tajékoztatisaban
megadott szamlaszamra teljesitheto.

7.9.Ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmdi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a 7.1. pontban emlitett kormanyrendeletben
meghatdrozott Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés
teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges munkaeréforras
ardnytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem i genylo lehetdségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvetelét kovetd 15 napon beliil téajckoztatni kell.

8. Jogorvoslat

8.1.Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva dllo, illetve a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében a Balassagyarmati Jarasbirosaghoz fordulhat.

8.2.Azigenyld akizérdekii adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitdsa, nem teljesitése
vagy a megallapitott koéltségtérités Osszege miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécioszabadsag Hatosignal bejelentést tehet vizsgalat kezdeményezése
¢rdekében.

9. A kozérdekii adatigénylések nyilvantartasa adatszolgaltatis

9.1.A beérkezett adatigényeket az Iratkezelési Szabélyzatban foglaltak szerint iktatni kell
és azonos iktatoszam alatt, Ggyiratként csatolni kell az adott tigyben keletkezd minden
tovabbi dokumentaciot, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, a Hivatal vagy az 12ényld
valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

9.2.A kozérdekli adat megismerése iranti igénycket, azok clintézését az adatvédelmi
tisztvisel0 nyilvantartasban tartja nyilvan.

9.3.Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29 § (la) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott  koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott idé elteltét kovetGen az igénylé személyes adatait
haladéktalanul t6r6lni kell a nyilvantartasbol.




9.4.A jegyz0 a teljesitett és az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokairél
minden évben januar 31-éig tdjékoztatia a Nemzeti Adatvédelmi &s
Informéciészabadség Hatoségot.

10. Zaro rendelkezések

10.1. A Szabdlyzat 2019. 4prilis 1. napjan 1ép hatdlyba.

Salgotarjan, 2019. marcius 14,

.............................

Dr. Romhanyi Katalin
jegyzb



