Intézményi iktatoszam: 17.032/2025.
ALLASPALYAZAT

SALGOTARJAN MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
palyazatot hirdet
Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
hagyatéki iigyintézo
Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok):

Ellatja a halédleset bejelentésével, a hagyaték leltarozadsaval, a hagyatékhoz tartozo
vagyontargyak biztositasaval kapcsolatos feladatokat. A hagyatéki leltar elkészitését kovetéen
haladéktalanul megkiildi az illetékes kozjegyzdnek. Ha a hagyatéki eljaras lefolytatdsdhoz adat
vagy irat sziikséges, megkeresi az illetékes hatosagot az adatok atadasa, okirat bemutatasa vagy
nyilatkozattétel céljabol. Az elrendelt biztositasi intézkedést a jegyz6 nevében foganatositja.

Betoltendd allas szakmacsoportja: Onkorményzat

FEOR besorolas: 2910 egyéb magasan képzett ligyintézd

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): szakigazgatasi
Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan, altalanos, teljes munkaidd (heti 40 6ra)

Munkavégzés helye: Salgotarjan

A munkavégzés pontos helye:

Salgétarjan Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala 3100 Salgotarjan, Muzeum tér 1.
Allashirdeté szervezet bemutatasa:

Salgétarjan  Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § alapjan ellatja a helyi
Onkorményzat képviseld-testiilete az dnkormanyzat mitkkodésével, valamint a polgarmester
vagy a jegyzO feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valod elkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap
cime sth.):

A jogallasra és az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a kozszolgalati tisztviselokrol
sz6l6 2011. évi CXCIX. torvényben foglaltak az iranyaddk. A Hivatalnal Gjonnan létesiilt
jogviszony esetében 6 honap probaidd keriil kikotésre. A jegyzd a palydzat eredménytelenné
nyilvanitdsanak jogat fenntartja. A palyazat kiirdja a palyazat elbirdlasdig a hidnypotlas
lehetOségét a palydzok részére biztositja. A palyazattal kapcsolatban felvilagositast nyujt:
Babjak Csaba humanpolitikai referens

E-mail: babjak.csaba@salgotarjan.hu

Telefon: +36/20/852-4780



Palyazati feltételek

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

Biintetlen el6élet

Cselekvoképesség

Magyar allampolgarsag
Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

o Felsofoku vagy kozépfoku szakiranya végzettséghez kotott szakképesités a
kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairol szold 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
1. melléklet 14. pont szerinti képzettség

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): -

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

e Fels6oktatasban szerzett kozszolgalati, gazdasdgtudomanyi, természettudomanyi,
bolcsészettudomanyi,  tdrsadalomtudomanyi,  hittudomanyi,  jogi, = muszaki
szakképzettség; vagy felsdoktatasban szerzett szakképzettség és informatikai, igyviteli,
kozgazdasagi, kozszolgalati, jogi szakképesités, vagy kormanyablak ligyintézoi vizsga.

o Kozgazdasagi, kozszolgalati rendészeti, muszaki kozépiskolai végzettség; vagy
kozépiskolai végzettség és informatikai, ligyviteli, kozgazdasagi, lizleti, kdzszolgalati
szakmacsoportba tartozo szakképesités, vagy kormanyablak tigyintéz6i vizsga.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elonyok:

onkormanyzatnal szerzett gyakorlat

ASP iratkezeld, hagyaték szakrendszer naprakész ismerete
hagyatéki eljarasban szerzett gyakorlat

felhasznaloi szintti informatikai ismeretek

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alataimaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

adatkezelési nyilatkozat

hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

szakmai gyakorlat hitelt érdemld igazolasa

A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2025. 4prilis 30.
Palyazat benyujtasanak modja:

A palyazatot elektronikusan kérjiikk megkiildeni a jegyzo@salgotarjan.hu email-cimre! Kérjiikk
a targyban feltiintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonositd szamot 17.032/2025.,
valamint a munkakor megnevezését: HAGYATEKI UGYINTEZO



A palyazat elbiralasanak modja:

A hatéridon tul benyujtott palyazatokat nem all modunkban figyelembe venni. A palyazatokat
csak akkor tekintjiik érvényesnek és keriilnek elbiralasra, amennyiben valamennyi — jelen
felhivasunkban feltiintetett — formai és tartalmi feltételnek megfelelnek. A palyazokat a
munkaltatoi jogkor gyakorloja altal 1étrehozott bizottsag hallgatja meg. A palydzatokrol fenti
bizottsag véleményét mérlegelve, a jegyzé dont. A palyazat elbiralasarol a palyazok a dontést
kovetden irasbeli értesitést kapnak.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025. m4jus 9.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.salgotarjan.hu;
https://kozszolgallas.ksz.gov.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025. majus 11.


http://www.salgotarjan.hu/
http://www.kozigallas.gov.hu/

